
 

          

 
Kancelaria Doradztwa Podatkowego TAX S.C. Halina Suliga Jerzy Suliga ul. Komisji Edukacji Narodowej 54/2u-5u, 

 48-303 Nysa, tel. 77 433 66 34, e-mail: kontakt@itax.pl 
 

Księgowy/księgowa 

 
Miejsce pracy: Nysa 
 
Zakres zadań:  

✓ prowadzenie i kontrola ksiąg rachunkowych obsługiwanych firm zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, wymogami Klienta, wewnętrznymi wytycznymi Kancelarii 

✓ sporządzanie bilansów, sprawozdań i raportów okresowych oraz innych niestandardowych 
raportów 

✓ sporządzanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT) 
✓ odpowiedzialność za okresowe zamknięcie ksiąg 
✓ analiza i uzgadnianie kont księgowych i rozrachunkowych 
✓ nadzór nad obiegiem dokumentów księgowych, księgowania, uzgadnianie sald księgowych 
✓ współpraca i wsparcie merytoryczne pozostałych członków zespołu księgowych 

 
Wymagania: 

✓ wykształcenie minimum techniczne ekonomiczne, preferowane wyższe (kierunkowe np. 
finanse, rachunkowość) 

✓ minimum 2-letni staż pracy w obszarze finansów i księgowości na podobnym stanowisku 
✓ co najmniej dobra znajomość pakietu MS Office 
✓ doświadczenie w pracy w systemach księgowo-finansowych (preferowane Rewizor GT, 

Rachmistrz GT) 
✓ bardzo dobra organizacja pracy własnej, umiejętność ustalania priorytetów i efektywnego 

zarządzania czasem 

✓ dokładność i rzetelność w wykonywaniu powierzonych zadań  
 
Oferujemy: 

✓ wysoką kulturę pracy i dobrą atmosferę 
✓ wsparcie merytoryczne członków zespołu oraz doradców podatkowych 
✓ możliwość zdobycia cennego doświadczenia i rozwoju kwalifikacji zawodowych 

 
Prosimy o dołączenie adnotacji: 
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Kancelarię Doradztwa Podatkowego TAX Sp. C. Halina Suliga Jerzy Suliga  moich danych osobowych zawartych 
w niniejszej ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą o Ochronie Danych Osobowych).” 
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